Ogloszenie o naborze na stanowisko
Gtéwny Ksiegowy
w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Rzeczenicy Spétka z o.0.

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,
2. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslinie, a ponadto za przestepstwa przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa kamne skarbowe,

4. ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe,

uprawnienia gtéwnego ksiegowego
biegta znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci,
biegta znajomo$¢ ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych,
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biegla znajomos¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug VAT.

Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$¢ przepiséw prawa z dziedziny rachunkowosci spdlek prawa handlowego,

znajomo$¢ Kodeksu spdlek handlowych,
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biegta znajomo$¢ obstugi komputera w tym programéw finansowo-ksiegowych (SYMFONIA), ptacowych,
programéw do przesylu elektronicznego oraz bankowosci elektronicznej oraz pakietu MS Office,

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z naliczaniem wynagrodzen oraz narzutéw na wynagrodzenia,
znajomo$¢ problematyki raportowania schematéw podatkowych,

umiejetnos¢ pracy samodzielnej oraz w zespole,

umiejetnos¢ sporzadzania przejrzystych zestawien, raportow i planéw finansowych,

znajomos¢ tematyki PFRON, umiejetnos¢ kontroli poprawnosci rozliczen PFRON,
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dokfadnos¢, skrupulatno$¢ i terminowos¢,
10. zdolnos¢ analitycznego myslenia.

Warunki pracy i placy:

1. wymiar pracy: peiny etat,
2. rodzaj umowy: umowa na czas okreslony z mozliwoscia uzyskania umowy na czas nieokreslony,
miejsce pracy: Zakiad Gospodarki Komunalnej w Rzeczenicy Spétka z 0.0.,
ul. Czluchowska 11, 77 - 304 Rzeczenica

4. wynagrodzenie zgodne z regulaminem wynagradzania pracownikéw Spétki Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Rzeczenicy Spdtka z 0.0.



Do obowiazkéw pracownika bedzie nalezato m.in.:

1. prowadzenie caloksztaltu zagadnien finansowo—ksiegowych oraz sprawozdawczo$ci Spotki,
2. prowadzenie dokumentacji ksiegowej,

kierowanie praca komorki organizacyjnej ksiegowosci oraz nadzorowanie caloksztattu prac z zakresu
rachunkowosci realizowanych przez poszczegélne komarki organizacyjne Spotki,

4. monitorowanie, raportowanie i prognozowanie kosztow i przychodéw Spotki oraz wspieranie kluczowych
decyzji dotyczacych dzialalnosci Spotki poprzez dostarczanie Zarzadowi Spotki aktualnej, rzetelnej
informacji o stanie finansowym Spotki, prognoz oraz spodziewanych zmianach w stosunku do
wyznaczonych celow finansowych,

5. organizacja, koordynacja, monitorowanie i nadzér nad wszystkimi ksiegowymi aspektami
dziatalnosci Spotki,

6. zapewnienie prawidlowego i terminowego obiegu dokumentéw ksiggowych,

sporzadzanie deklaracji podatkowych i rozliczeniowych oraz sprawozdan finansowych oraz wszelkiej
dokumentacji wymaganej przepisami prawa dla spdfki z ograniczong odpowiedzialnoscia,

prowadzenie nadzoru nad przechowywaniem i archiwizacjg dokumentacji ksiggowej,
9. prowadzenie ewidencji majatku trwalego i wyposazenia.

Wymagane dokumenty:

CV wraz z obowigzujac klauzulg rekrutacyjna,

list motywacyjny,

dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie,

kopie $wiadectw pracy potwierdzajace wymagany staz pracy,

inne dokumenty potwierdzajace doswiadczenia zawodowe,
oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

oSwiadczenie o niekaralnosci,

o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
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aktualne dane adresowe, nr telefonu, adres e-mail.

Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Aplikacje wraz z wszystkimi wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 01- 03- 2022 r. do godz. 15:00.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Spétki, a nie
data jej wystania. Oferty mozna sktada¢:

1. poczty elektroniczng na adres: biuro@zak-rzeczenica.pl

2. listownie na adres: Zaktad Gospodarki Komunalnej w Rzeczenicy Sp. z 0.0., ul. Cziuchowska 11, 77 - 304
Rzeczenica z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej kopercie ,Konkurs na stanowisko Gtownego
Ksiegowego".
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\.\ Zaktad Gospodarki Komunalnej w Rzeczenicy Sp. z o.0.
R 77-304 Rzeczenica ul. Cziuchowska 11
Grine Rscsike tel.(0-59) 833 15 25 e-mail: biuro@zgk-rzeczenica.pl
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3. osobiscie w biurze obstugi klienta Zaktadu Gospodarki Komunainej w Rzeczenicy Sp. z 0.0,
ul. Cztuchowska 11, 77 — 304 Rzeczenica, z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej kopercie
,Konkurs na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego".

Aplikacje, ktore wplyng do Spétki po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Nabér na wolne stanowisko odbedzie sig w Il etapach:

1. |etap polegajacy na analizie formalnej dokumentéw,
2. |l etap bedzie stanowita rozmowa kwalifikacyjna.

Osoby, ktdre spetnig warunki formalne, zostang powiadomione pisemnie lub telefonicznie.

Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ odpowiedzi drogg telefoniczng lub mailowg jedynie na wybrane przez nas oferty oraz
prawo do odstapienia od dalszego etapu rekrutacji bez podania przyczyny.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie - telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie intemetowej Spotki: WWW.ZGKRZECZENICA.PL

ZALACZNIKI:

1/ Informacja o wyniku naboru na stanowisko Gléwnego Ksiegowego

2/ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych: N
|I (

Sad Rejonowy Gdansk-Pénoc w Gdansku, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego- KRS
0000408110 Kapitat zakladowy 105.700 PLN
Bank Spéldzielczy Cziuchéw Oddziat Czarne Filia Rzeczenica
nr rachunku 76 9326 0006 0030 5219 2000 0010
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO), informujemy, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Zakiad Gospodarki Komunalnej w Rzeczenicy Spélka z 0.0., reprezentowany przez Prezesa Zarzadu Spétki z siedziba: ul.
Czluchowska 11, 77-304 Rzeczenica
Inspektor Ochrony Danych
W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi ustanowiono kontakt sie z Inspektorem ochrony danych, poprzez
korespondencje przestang elektronicznie na adres e-mail: iod@zeto.koszalin.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora z
dopiskiem OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.
1. Celei podstawy przetwarzania
Jako Administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa
w celu:
a) wykonania cigzacych na Administratorze obowigzkow prawnych wynikajacych min. z Art. 22! Kodeksu Pracy z dnia
26 czerwca 1974 (podstawa prawna: art. 6 ust. 1c RODO),
2. Okres przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, do momentu
zakoniczenia procesu rekrutacji.
Odbiorcy danych
Do Pani/Pana danych osobowych mogg tez mie¢ dostep podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na
podstawie odpowiednich przepisow prawa oraz innym podmiotom uczestniczacym w procesach niezbednych do realizacji
zwartych uméw. Dane moga by¢ powierzone celem przetwarzania przez podmioty wspierajace funkcjonowanie
organizacji, np. firma serwisujaca infrastrukture IT, wylacznie podstawie stosownej umowy powierzenia przetwarzania.
Administrator nie przekazuje danych osobowych przetwarzanych w sowich zbiorach do panstw trzecich, ani zadnych
organizacji miedzynarodowych.
3. Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:
a) w kazdej chwili przysluguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych; prawo
dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
c) prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych, jesli nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania, w tym przetwarzania po wycofaniu udzielonej zgody,
d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych (Warszawa, ul. Stawki
2).
4, Informacja o wymogul/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych jest obowiazkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania stanowi przepis prawa.
5. Profilowanie i zautomatyzowane podejmowanie decyzji
W procesie przetwarzania danych osobowych Administrator danych osobowych nie podejmuje decyzji w sposob
zautomatyzowany, z uwzglednieniem profilowania, w oparciu o dane przekazane do przetwarzania.

Oswiadczam, Ze zapoznatam/em si¢ z klauzulg informacyjng

Data, podpis

Sad Rejonowy Gdansk-Poinoc w Gdatisku, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego- KRS i

0000408110 Kapitat zaktadowy 105.700 PLN
Bank Spoéldzielczy Cztuchéw Oddziat Czarne Filia Rzeczenica !
nr rachunku 76 9326 0006 0030 5219 2000 0010 (
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Rzeczenica, dnia .............cooeveereenee, 2022,

Informacja o wyniku naboru
na

stanowisko Gtéwnego Ksiggowego

Prezes Zarzadu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Rzeczenicy Sp.z 0.0.

informuje o wyniku

NABORU NA WOLNE STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO
W ZAKLADZIE GOSPODRAKI KOMUNALNEJ W RZECZENICY SPOLKA Z0.0.,,
UL. CZLUCHOWSKA 11, 77 — 304 RZECZENICA

Uzasadnienie wyboru

Sad Rejonowy Gdansk-Péinoc w Gdansku, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego- KRS
0000408110 Kapitat zaktadowy 105.700 PLN

Bank Spétdzielczy Czluchéw Oddzial Czarne Filia Rzeczenica o

nr rachunku 76 9326 0006 0030 5219 2000 0010 { /D



